19

[image: image1.png]



	


МИНИСТЕРСТВО ТРУДА И СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ КУЗБАССА

ПРИКАЗ
от ____________ № ___________
Об утверждении административного регламента

Министерства труда и социальной защиты Кузбасса 

по предоставлению государственной услуги 
«Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской – Кузбасса от 15.05.2020 № 290 «Об утверждении перечня государственных услуг исполнительных органов Кемеровской области – Кузбасса», постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса» 
п р и к а з ы в а ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2. Признать утратившим силу приказ Министерства социальной защиты населения Кузбасса от 26.08.2020 № 180 «Об утверждении административного регламента предоставления государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг».
3. Государственному казенному учреждению «Центр социальных выплат и информатизации Министерства труда и социальной защиты Кузбасса» обеспечить размещение настоящего приказа в сетевом издании «Электронный бюллетень Правительства Кемеровской области – Кузбасса» и на официальном сайте Министерства труда и социальной защиты Кузбасса.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой. 

	Министр
	
	Н.С. Чайка


УТВЕРЖДЕН
                                                                           приказом Министерства труда 
                                                                           и социальной защиты Кузбасса
                                                                             от _____ № _____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Министерства труда и социальной защиты Кузбасса

по предоставлению государственной услуги

«Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
Круг заявителей
3. Услуга предоставляется:
а) лицам, удостоенным званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации; награжденным орденом Славы трех степеней; удостоенным звания Героя Социалистического Труда; награжденным орденом Трудовой Славы трех степеней;

б) инвалидам войны;

в) участникам Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпункте 2 статьи 1 Закона Кемеровской области от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан»;

г) лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лицам, награжденным знаком «Житель осажденного Севастополя», лицам, награжденным знаком «Житель осажденного Сталинграда»;

д) заявителям, указанным в подпунктах 7 и 8 статьи 1 Закона Кемеровской области от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан». 

4. Интересы заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, могут представляться представителем заявителя.

Требование предоставления заявителю Услуги

в соответствии с категориями (признаками) заявителей,

сведения о которых размещаются в реестре услуг

и на Едином портале

5. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на Едином портале.

6. Категории (признаки) заявителей определяются в результате профилирования, осуществляемого уполномоченным органом, в соответствии с таблицей 1 приложения № 2 настоящего административного регламента. 
II. Стандарт предоставления Услуги

Наименование Услуги

7. «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг».

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услуга предоставляется органом, уполномоченным органами местного самоуправления в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения на предоставление ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
Результат предоставления Услуги

9. При обращении заявителя за предоставлением Услуги результатом предоставления Услуги является:

принятие решения о назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг (документ на бумажном носителе) по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

принятие решения об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг (документ на бумажном носителе) по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
10. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном приеме заявления о предоставлении Услуги в уполномоченный орган, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), регионального портала (при наличии технической возможности).

Срок предоставления Услуги

11. Максимальный срок предоставления Услуги составляет 10 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в уполномоченном органе, МФЦ способами, указанными в таблице 2 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

Услуги, и способы ее взимания

12. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Кемеровской области – Кузбасса не предусмотрено.

13. Информация о том, что Услуга предоставляется бесплатно, размещается на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». При личном обращении заявителя за предоставлением Услуги специалист уполномоченного органа информирует о том, что Услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

Заявления о предоставлении Услуги при получении результата предоставления Услуги
14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут. 

15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги
16. Срок регистрации заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги:

при личном обращении в уполномоченный орган – 1 рабочий день;

посредством Единого портала (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;

посредством регионального портала (при наличии технической возможности) – 1 рабочий день;

МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – 1 рабочий день;

посредством почтовой связи – 1 рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Показатели доступности и качества Услуги

18. Показатели качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на официальном сайте Минтруда Кузбасса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Иные требования к предоставлению Услуги

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, не предусмотрены.

20. Информационными системами, используемыми для предоставления Услуги являются:

федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

ведомственная информационная система «Адресная социальная помощь»;

региональный портал (при наличии технической возможности);

Единый портал (при наличии технической возможности).

21. Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результата предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлено тем, что заявителем является только совершеннолетний гражданин.

22. Порядок предоставления результата Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку Услуга предоставляется только совершеннолетним гражданам.

23. Возможность получения Услуги в МФЦ предусмотрена (при наличии соглашения о взаимодействии).

24. Принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса о предоставлении Услуги, документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрена.

25. Возможность выдачи заявителю результата предоставления Услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Услуги уполномоченным органом, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа не предусмотрена.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

26. В таблице № 2 приложения № 2 к настоящему административному регламенту приведен исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги, в зависимости от результата Услуги, за которым обращается заявитель, с разделением на:

а)
исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса для предоставления Услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно;

б)
исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

27. Сведения о форме заявления приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

26. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрены.

27. Основания для приостановления предоставления Услуги не предусмотрены.

28. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются:

а) отсутствие у заявителя установленных законами права на назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг и (или) условия (условий) их назначения;

б) подача заявления о предоставлении Услуги и необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, ненадлежащим лицом; 

в) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 

г) представление заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства; 

д) представление необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, с нарушением требований к оформлению. 

29. Основания, предусмотренные пунктами 26–28 настоящего административного регламента, с учетом категории (признаков) заявителя приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

30. При предоставлении Услуги осуществляются следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;

прием заявления о предоставлении Услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;

предоставление результата Услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

31. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги является личный кабинет на Едином портале (при наличии технической возможности), личный кабинет на региональном портале (при наличии технической возможности).

32. С помощью Единого портала (при наличии технической возможности), регионального портала (при наличии технической возможности) заявителю направляется:

уведомление о получении заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги;

уведомление о завершении рассмотрения с положительным или отрицательным результатом.

33. Специалист, уполномоченный на предоставление Услуги, обязан в инициативном порядке уведомлять заявителя об изменении статуса оказания Услуги одним из способов, выбранных заявителем, которые указаны в заявлении (при наличии технической возможности).

Приложение № 1

к административному регламенту

 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

	Условное обозначение (сокращение)
	Определение (расшифровка)

	административный регламент
	административный регламент Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»

	Услуга
	государственная услуга «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг »

	заявители
	Граждане из числа категорий, указанные в статье 9-1 Закона Кемеровской области от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан»

	представитель заявителя
	законный представитель или лицо, уполномоченное заявителем на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Минтруд Кузбасса
	Министерство труда и социальной защиты Кузбасса

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	МФЦ
	отдел «Мои документы» государственного автономного учреждения «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальный услуг на территории Кузбасса»

	уполномоченный орган
	орган, уполномоченный органами местного самоуправления в сфере социальной поддержки и социального обслуживания населения при предоставлении государственной услуги по назначению ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

	Реестр услуг
	федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»


Приложение № 2

к административному регламенту

 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
ИДЕНТИФИКАТОРЫ 

КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 
Таблица № 2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№

п/п
	Категория (признак)

заявителя
	Значение признака заявителя
	Идентификаторы категорий
	Результаты предоставления Услуги

	1
	Заявитель
	Лица, удостоенные званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации; награжденные орденом Славы трех степеней; удостоенные звания Героя Социалистического Труда; награжденные орденом Трудовой Славы трех степеней;
инвалиды Великой Отечественной войны и инвалиды боевых действий из числа лиц, указанных в статье 4 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

участники Великой Отечественной войны:

а) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), проходившие военную службу (включая воспитанников воинских частей и юнг) либо временно находившиеся в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии в период гражданской войны, период Великой Отечественной войны или период других боевых операций по защите Отечества, а также партизаны и члены подпольных организаций, действовавших в период гражданской войны или период Великой Отечественной войны на временно оккупированных территориях СССР;

б) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, проходившие в период Великой Отечественной войны службу в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии; 

в) лица вольнонаемного состава армии и флота, войск и органов внутренних дел, органов государственной безопасности, занимавшие в период Великой Отечественной войны штатные должности в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии, либо находившиеся в указанный период в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии; 

г) сотрудники разведки, контрразведки, выполнявшие в период Великой Отечественной войны специальные задания в воинских частях, входивших в состав действующей армии, в тылу противника или на территориях других государств; 

д) работники предприятий и военных объектов, наркоматов, ведомств, переведенные в период Великой Отечественной войны на положение лиц, состоящих в рядах Красной Армии, и выполнявшие задачи в интересах армии и флота в пределах тыловых границ действующих фронтов или операционных зон действующих флотов, а также работники учреждений и организаций (в том числе учреждений и организаций культуры и искусства), корреспонденты центральных газет, журналов, ТАСС, Совинформбюро и радио, кинооператоры Центральной студии документальных фильмов (кинохроники), командированные в период Великой Отечественной войны в действующую армию; 

е) военнослужащие, в том числе уволенные в запас (отставку), лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, бойцы и командный состав истребительных батальонов, взводов и отрядов защиты народа, принимавшие участие в боевых операциях по борьбе с десантами противника и боевых действиях совместно с воинскими частями, входившими в состав действующей армии, в период Великой Отечественной войны, а также принимавшие участие в боевых операциях по ликвидации националистического подполья на территориях Украины, Белоруссии, Литвы, Латвии и Эстонии в период с 1 января 1944 года по 31 декабря 1951 года. Лица, принимавшие участие в операциях по боевому тралению в подразделениях, не входивших в состав действующего флота, в период Великой Отечественной войны, а также привлекавшиеся организациями Осоавиахима СССР и органами местной власти к разминированию территорий и объектов, сбору боеприпасов и военной техники в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года; 

ж) лица, принимавшие участие в боевых действиях против фашистской Германии и ее союзников в составе партизанских отрядов, подпольных групп, других антифашистских формирований в период Великой Отечественной войны на территориях других государств;

и) лица, награжденные медалью «За оборону Ленинграда», инвалиды с детства вследствие ранения, контузии или увечья, связанных с боевыми действиями в период Великой Отечественной войны 1941 – 1945 годов;

лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда», лица, награжденные знаком «Житель осажденного Севастополя», лица, награжденные знаком «Житель осажденного Сталинграда»;

участники Великой Отечественной войны из числа лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1 статьи 2 Федерального закона «О ветеранах», ставшие инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья или других причин (кроме лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий); военнослужащие и лица рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, войск национальной гвардии и органов государственной безопасности, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшие инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей); бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, признанные инвалидами вследствие общего заболевания, трудового увечья и других причин (за исключением лиц, инвалидность которых наступила вследствие их противоправных действий);

бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, за исключением указанных в подпункте 7 настоящей статьи 2 Закона Кемеровской области         от 27.01.2005 № 15-ОЗ               «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан»
	А
	Решение о назначении либо об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг

	2
	Представитель заявителя
	Законный представитель или лицо, уполномоченное заявителем на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Б
	Решение о назначении либо об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг


Таблица № 2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, которые заявитель должен представить самостоятельно, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

	№

п/п
	Категория (признак) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Услуги документов
	Способ предоставления, требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А
	Заявление об установлении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту
	В уполномоченный орган – подлинник или копия, заверенная в порядке установленном действующим законодательством, посредством Единого портала (при наличии технической возможности); посредством регионального портала (при наличии технической возможности) – скан-копия документа; МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) – подлинник или копия, заверенная в порядке, установленном действующим законодательством

	2
	А
	Копию документа, удостоверяющего личность, место жительства заявителя
	

	3
	А
	Копию документа, дающего право на пользование мерами социальной поддержки
	

	4
	А
	Реквизиты счета заявителя в кредитной организации (для заявителей, изъявивших желание получать компенсацию, указанную в настоящем подпункте на счет в кредитной организации)
	

	5
	Б
	Копию удостоверяющего личность
	

	6
	Б
	Копию документа, подтверждающего полномочия
	

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе отсутствуют


Таблица 3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги
	№ п/п
	Категория (признак) заявителей
	Основания

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрен

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги, не предусмотрен

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги:

	1
	А, Б
	Отсутствие у гражданина установленных законами права на назначение денежных выплат и компенсаций и (или) условия (условий) их назначения

	2
	
	Подача заявления и необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на гражданина, ненадлежащим лицом

	3
	
	Непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя

	4
	
	Представление гражданином заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства

	5
	
	Представление необходимых документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, с нарушением требований к их оформлению


Приложение № 3

к административному регламенту

 Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
  
В ________________________________
                  (уполномоченный орган)
____________________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающего(ей) по адресу: ____________________________________________________________________

СНИЛС (при наличии) ______________

контактный телефон ____________________________

 Заявление

об установлении ежемесячной денежной выплаты на

частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг

1. В соответствии со статьей 9-1 Закона Кемеровской области                 от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» прошу назначить мне ежемесячную денежную выплату на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг по категории: ________________________________________________________

__________________________________________________________________.

2. Доставку ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг прошу производить (нужное отметить и заполнить):
  

	
	через кредитную организацию (копия прилагается)

	
	через организацию почтовой связи по адресу _______________

_______________________________________________________


  
3. Для назначения ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг представлены следующие документы (при личном обращении - с предъявлением их подлинников) (нужное отметить):
 копия документа, удостоверяющего личность, место жительство (при обращении представителя заявителя – копия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя заявителя);
 копия документа, подтверждающая право на меры социальной поддержки;
 копия договора банковского вклада (счета), копия справки кредитной организации о реквизитах счета, копии других документов, содержащих сведения о реквизитах счета.

4. Заявление по моему желанию заполнено специалистом уполномоченного органа

*________________/___________________________________/_____________

         (должность)                                      (Ф.И.О.)                                             (подпись)
    Примечание *: заполняется в случае заполнения заявления специалистом уполномоченного органа

__________________________/_______________________________________
             (подпись заявителя)                                      (расшифровка подписи)
«___»______________ 20__ г.

_________________________________________________________________

                              (линия отреза)

Расписка-уведомление

    Заявление об установлении ежемесячной денежной выплаты на

частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуги документы, представленные заявителем __________________________________________________________________
(Ф.И.О.)
__________________________________________________________________,

принял специалист _________________________   _______________________                                                                                                                                                                                                                                        
(Ф.И.О)                                   (Ф.И.О.)                                     (подпись специалиста)
«___»______________ 20__ г.

    Заявление по моему желанию заполнено специалистом

 уполномоченного органа *______________/__________________________________/______________ (должность)                                  (Ф.И.О.)                                                 (подпись)

Примечание *: заполняется в случае заполнения заявления специалистом

уполномоченного органа
Приложение № 4

к административному регламенту

Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
                  ________________________________________

                        (наименование уполномоченного органа)

Решение

о назначении ежемесячной денежной выплаты на

частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг

от _________________ № ______

В соответствии со статьей 9-1 Закона Кемеровской области                   от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» гражданину(ке)

__________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу ________________________________________,
                                                                (населенный пункт, улица, номер дом
__________________________________________________________________

                                                   корпус, квартира)
назначить ежемесячную денежную выплату на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг с _________________________________   в размере ___________________________ руб.

Руководитель

уполномоченного органа ______________     ___________________________

                                                   (подпись)                         (расшифровка подписи)
М.П.

Специалист

уполномоченного органа __________    ____________________________ 
                                                       (подпись)                       (расшифровка подписи)
  
  

  

  

  

Приложение № 5

к административному регламенту

Министерства труда и социальной защиты Кузбасса по предоставлению государственной услуги «Назначение ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
  
                _____________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Решение

об отказе в назначении ежемесячной денежной выплаты на

частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг

                         от _______________ № _____

В соответствии со статьей 9-1 Закона Кемеровской области                     от 27.01.2005 № 15-ОЗ «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» гражданину(ке) 

__________________________________________________________________,

                                                  (фамилия, имя, отчество)
проживающему(ей) по адресу ________________________________________,

                                                            (населенный пункт, улица, номер дом
__________________________________________________________________

                                                          корпус, квартира)
отказать в назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг в связи

____________________________________________________________________________________________________________________________________
(основание для отказа в назначении ежемесячной денежной выплаты на частичную оплату жилого помещения и коммунальных услуг)
Настоящее решение может быть обжаловано в Министерстве труда и социальной защиты Кузбасса и (или) в судебном порядке.

Руководитель

уполномоченного органа ______________     ___________________________
                                                            (подпись)                          (расшифровка подписи)
М.П.

Специалист

уполномоченного органа __________    ____________________________ 
                                                       (подпись)                     (расшифровка подписи)
  
